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 وصف المقرر

 

 
 

 مراجعت أداء مؤسساث التعليم العالي ))مراجعت البرنامج الأكاديمي((

يوفر وصف المقرر هذا إيجازاً مقتضياً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقيقها 

المتاحة. ولابد من الربط بينها وبين وصف التعلم مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص 

 البرنامج.

 كهُخ انهعي اندبيؼخ انًؤصضخ انتؼهًُُخ .1

 انًسبصجهلضى   انمضى اندبيؼٍ / انًؽكز .2

 اصى / ؼيز انًمؽؼ .3
 FL108/  3 الحاسوب مهارات

 انجكبنىؼَىس انجؽايح انتٍ َعضم فُهب .4

 أشكبل انسضىؼ انًتبزخ .5
 كاملالحضور بالوقت المحدد وبوقت 

  الأول انكىؼس انفظم / انضنخ .6

     66       )انكهٍ(ػعظ انضبػبد انعؼاصُخ  .7

 2622-9-1 تبؼَص إػعاظ هػا انىطف  .8

 أهعاف انًمؽؼ .9

 الذكية. بالأجهزةاكتساب الطالب مهارة التشغيل والتعامل مع أنظمة التشغيل الخاصة  -

 .0202وورد اكتساب الطالب مهارة التشغيل والتعامل مع برنامج  -

 .0202 اكسلاكتساب الطالب مهارة التشغيل والتعامل مع برنامج  -
 

 
 



 
 

 يطؽخبد انتؼهى وطؽائك انتؼهُى وانتؼهى وانتمُُى .16

 وانفهى  انًؼؽفخ-أ

 القدرة والمهارة والخبرة في إمكانية التعامل مع التطبيقات المكتبية المختلفة  اكتساب الطالب
 للحاسوب.

 التطبيقات المكتبية.القدرة والمهارة والخبرة في إمكانية التمييز بين أنواع  اكتساب الطالب 
 .التعامل مع التطبيقات المكتبية نظريا وعمليا 
  الذكية الآلاتاكتساب الطالب مفهوم 

 انطبطخ ثبنًىضىع  انًهبؼاد -ة 

 .ان يحدد الطالب الوظائف الأساسية لتطبيقات المكتبية المختلفة 
  الطالب بين أنواع التطبيقات المختلفة واستخداماتها.ان يميز 
 .ان يفهم الطالب مكونات البيئة الالكترونية 
 .تنمية المهارات الخاصة بالمادة 

 طؽائك انتؼهُى وانتؼهى  -د 

 .المحاضرة 
 .المناقشة 
 .التقارير القصيرة 

 

 انتمُُى  طؽائك -ث 

 الاختبارات الشفهية 
 الاختبارات التحريرية 

 انتفكُؽ يهبؼاد-ج

    

 طؽائك انتؼهُى وانتؼهى  -ذ 

 

 طؽائك انتمُُى  -ش 

 

 .انشطظٍ(الأضؽي انًتؼهمخ ثمبثهُخ انتىظُف وانتطىؼ  )انًهبؼادوانًنمىنخ  انًهبؼاد انؼبيخ -ظ 

 القدرة والمهارة والخبرة في إمكانية التعامل مع التطبيقات المكتبية المختلفة  اكتساب الطالب
 للحاسوب.

 التطبيقات المكتبية.القدرة والمهارة والخبرة في إمكانية التمييز بين أنواع  اكتساب الطالب 
 .التعامل مع التطبيقات المكتبية نظريا وعمليا 
 التطوير الذاتي 



 ثنُخ انًمؽؼ .11

 يطؽخبد انتؼهى انًطهىثخ انضبػبد الأصجىع
اصى انىزعح / انًضبق 

 أو انًىضىع
 طؽَمخ انتمُُى طؽَمخ انتؼهُى

 0 الأول

 يمعيخ ػبيخ

 ثؽنبيح الاكضم ىيب ه

 كُفُخ تشغُم انجؽنبيح

 يكىنبد شبشخ انجؽنبيح

 

الفصل الاول: اساسيات الحاسؽب 
Computer Fundamentals 

 عملي امتحان نظري+ عملي

 0 انثبنٍ

ين زُج  Fileشؽذ كبفخ يكىنبد لبئًخ 

فتر وزفع وانشبء يهف خعَع وغُؽهب ين 

 الاوايؽ

 

مفهؽم الحاسؽب، اطؽار دورة حياة 
 الحاسؽب

 عملي امتحان نظري+ عملي

 0 انثبنج

 Clipboardشؽذ يكىنبد أظاح انسبفظخ 

 وهٍ اننضص واننمم ونضص انتنضُمبد.

 
 عملي امتحان نظري+ عملي تطؽر اجيال الحاسؽب

 0 انؽاثغ

انطظ انًتضًنخ يثم  شؽذ يكىنبد أظاح

تغُُؽ نىع وزدى انطظ وغُؽهب ين 

 انتنضُمبد
 عملي امتحان نظري+ عملي مزايا الحاسؽب ومجالات استخدامه

 0 انطبيش

شؽذ يكىنبد أظاح انًسبغاح انًتضًنخ يثم 

تنضُمبد يىلغ انفمؽح وتعوَؽ اننض 

 وغُؽهب
 تصنيف الحاسؽب مؼ حيث الغرض

 والحجػ ونؽع البيانات
 عملي امتحان نظري+ عملي

 0 انضبظس
انؽلى انًتضًنخ تغُُؽ  شؽذ يكىنبد أظاح

الفصل الثاني: مكؽنات الحاسؽب  تنضُمبد الأؼلبو انًعؼخخ
Computer Components 

 عملي امتحان نظري+ عملي

 0 انضبثغ
كُفُخ انشبء تنضُك شؽطٍ نًدًىػخ ين 

 عملي امتحان نظري+ عملي مكؽنات الحاسؽب انطلاَب

 0 انثبين

 شؽذ يكىنبد أظاح الأنًبط

انًتضًنخ تؽتُت انطلاَب كدعول وتغُُؽ 

 تنضُك انطلاَب
 عملي امتحان نظري+ عملي المادية للحاسؽب الاجزاء

 0 انتبصغ

 اظؼاج ضهُخ

 اظؼاج طف

 اظؼاج ػًىظ
 عملي امتحان نظري+ عملي الكيانات البرمجية

 0 انؼبشؽ

 زػف ضهُخ

 زػف طف

 زػف ػًىظ
حاسؽبغ الشخصي مفهؽم امؼ الحاسؽب 

 وتراخيص البرامج
 عملي امتحان نظري+ عملي

انسبظٌ 

 ػشؽ
0 

الفصل الثالث: امان الحاسؽب وتراخيص  كُفُخ اظؼاج وتكىَن انًؼبظلاد انؽَبضُخ
 البرامج

Computer Safety & Software 
Licenses 

 عملي امتحان نظري+ عملي

 0 انثبنٍ ػشؽ

انتسؽَؽ انًتضًنخ    شؽذ يكىنبد أظاح

اخلاق العالػ الالكتروني، اشكال   انجسج والاصتجعال وانتؼجئخ انتهمبئُخ وغُؽهب
التجاوزات، امؼ الحاسؽب، خصؽصية 

 الحاسؽب

 عملي امتحان نظري+ عملي

 0 انثبنج ػشؽ

 اظؼاج خعول

 اظؼاج شكم

 اظؼاج يططظ هُكهٍ

 ادراج صورة ونص

تراخيص برامج الحاسؽب وانؽاعها، الملكية 
الفكرية، الاختراق الالكتروني، برمجيات 

 عملي امتحان نظري+ عملي



خبيثة، اهػ الخطؽات اللازمة للحماية مؼ 
عمليات الاختراق، اضرار الحاسؽب على 

 الصحة

 0 انؽاثغ ػشؽ

 اظؼاج يططظ ثُبنٍ

 اظؼاج يؼبظنخ

 اظؼاج ؼيز

 
 Operating: نعػ التشغيل الرابعالفصل 

Systems 
 عملي امتحان نظري+ عملي

انطبيش 

 ػشؽ
0 

Theme 

Page setup 

Sheet option 
تعريف نعام التشغيل، الؽظائف، الاهداف، 

 التصنيف
 عملي امتحان نظري+ عملي



 

 
 
 
 
 

  . انجنُخ انتستُخ12

 انًطهىثخ:انمؽاءاد 

  اننظىص الأصبصُخ 
 يظبظؼ انًمؽؼ 
      أضؽي 

 Windows 7, Configuring (Exam 70-680) 

MCTS Certification Guide, Mike 

Rodriguez, January 6, 2010. Translated by 

lecturer. 

 MCA Microsoft Office Specialist (Office 

365 and Office 2019) Complete Study 

Guide: Word Exam MO-100, Excel Exam 

MO-200, and PowerPoint Exam MO-300, 

Wily Publications, ISBN: 978-1-119-71850-

5 June 2021 704 Pages. Translated by 

lecturer. 

 

 
 

ػهً صجُم انًثبل  )وتشًميتطهجبد ضبطخ 

وؼط انؼًم وانعوؼَبد وانجؽيدُبد 

 الانكتؽونُخ(وانًىالغ 

 https://www.udemy.com/ 

 YouTube's Playlist: learn Computer Skills 

and Useful Applications 

 

ػهً صجُم  )وتشًمانطعيبد الاختًبػُخ 

انًثبل يسبضؽاد انضُىف وانتعؼَت 

  انًُعانُخ(انًهنٍ وانعؼاصبد 
 


